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CIRCOLARE N. 316
AI DOCENTI

AL DSGA
AL PERSONALE DI SEGRETERIA

AL SITO – A.T. – DISPOSIZIONI GENERALI
SEDE

OGGETTO: TRASMISSIONE TRAMITE POLIS DELLE ISTANZE DI PARTECIPAZIONE AGLI
ESAMI DI STATO – COMMISSARI E PRESIDENTI

Il Ministero dell’istruzione e del merito - Dipartimento per il sistema educativo di istruzione e formazione -
Direzione generale per gli ordinamenti scolastici, la valutazione e l’internazionalizzazione del sistema nazionale
di istruzione ha emanato la nota prot. 12423 del 26/03/2024 recante oggetto “Formazione delle commissioni
dell’esame di Stato conclusivo del secondo ciclo di istruzione per l’a.s. 2023/2024”.
Con ulteriore nota ha trasmesso l’Ordinanza 22 marzo 2024, n. 55 – Esame di Stato a.s. 2023/2024.
La documentazione in oggetto sarà messa a disposizione su apposita pagina del sito della scuola dedicata agli
Esami di stato 2023/24.

Si riassumono di seguito le principali indicazioni inerenti la trasmissione delle istanze di partecipazione agli
esami di Stato in qualità di Presidente o di Commissario.

DATA DI TRASMISSIONE ISTANZE
Le date di trasmissione delle istanze di Commissario e di Presidente sono le seguenti: dal 27/3/2024 al
12/4/2024.

COMMISSARI ESTERNI
È tenuto a presentare il modello ES-1 (Istanza di partecipazione) tramite POLIS, il docente con contratto a
tempo indeterminato o determinato in servizio in istituti di istruzione secondaria di secondo grado statali (con
abilitazione o idoneità all’insegnamento sulle discipline o classi di concorso affidate ai commissari esterni), se
non designato come commissario interno o referente del plico telematico
Pertanto i docenti designati commissari interni o referenti del plico telematico, per le classi conclusive che
presentano all’esame, NON devono trasmettere le istanze.
Gli aspiranti devono compilare e inviare la domanda utilizzando le funzioni a disposizione sul sito del Ministero
dell’Istruzione, nella sezione Istanze online.
Per partecipare al procedimento di nomina esclusivamente per il ruolo di Commissario esterno va compilato
solo il modello ES-1.
Si può accedere a Istanze OnLine utilizzando le credenziali dell’area riservata del Portale ministeriale oppure



una identità digitale SPID o CIE. In entrambi i casi occorre essere abilitati al servizio Istanze OnLine.
Si fa presente che “l’art. 1, co. 4, del d.m. n. 183 del 2019 prevede che la partecipazione ai lavori delle
commissioni di esame di Stato rientri tra gli obblighi inerenti allo svolgimento delle funzioni proprie del
personale della scuola, salvo le deroghe consentite dalle disposizioni normative vigenti.
Non è, pertanto, consentito rifiutare l’incarico o lasciarlo, anche nel caso di nomina in sede non richiesta o in
commissioni operanti in ordini di studio diversi da quelli di servizio, salvo i casi di legittimo impedimento.
Eventuali inosservanze sono suscettibili di valutazione sotto il profilo disciplinare.
I docenti nominati componenti delle commissioni dell’esame di Stato sono esonerati dagli esami di idoneità
nelle scuole di istruzione secondaria di secondo grado solo se vi sia sovrapposizione temporale di attività, al
fine di assicurare il regolare svolgimento dell’esame di Stato conclusivo del secondo ciclo di istruzione”.

Preclusioni alla nomina
Ai sensi dell’art. 13 del d.m. n. 183 del 2019, i presidenti e i commissari esterni non possono essere nominati
nelle commissioni d’esame operanti:
- nella scuola di servizio (anche con riferimento alle scuole di completamento dell’orario di servizio), comprese
le sezioni staccate, le sedi coordinate, le scuole aggregate, le sezioni associate;
- nelle scuole del distretto scolastico della sede di servizio, salvo quanto previsto dall’art. 13, co. 2, del d.m. n.
183 del 20199;
- nelle scuole statali o paritarie ove abbiano già espletato per due volte consecutive, nei due anni precedenti,
l’incarico di presidente o di commissario esterno;
- nelle scuole nelle quali abbiano prestato servizio nei due anni precedenti (anche paritarie, con riferimento ai
docenti che abbiano insegnato, regolarmente autorizzati, sia in istituti statali che in istituti paritari).

Condizioni personali ostative all’incarico di presidente o commissario
Ai sensi dell’art. 14 del d.m. n. 183 del 2019, sono condizioni personali ostative all’incarico di presidente e di
commissario:
a) avere riportato condanne penali o avere in corso procedimenti penali per i quali sia stata formalmente iniziata
l’azione penale;
b) avere in corso procedimenti disciplinari;
c) essere incorsi, nell’ultimo biennio, in sanzioni disciplinari superiori alla sanzione minima;
d) essere in aspettativa o comunque assenti dal servizio, sempre che si preveda il rientro in servizio in data
posteriore a quella di inizio degli esami;
e) essere collocati fuori ruolo o utilizzati in altri compiti, ai sensi dei vigenti contratti collettivi nazionali di
lavoro;
f) essere in posizione di astensione obbligatoria o facoltativa dal lavoro, ai sensi del d.lgs. n. 151 del 2001, e
successive modifiche e integrazioni;
g) essere in aspettativa o distacco sindacale.
È altresì preclusa la possibilità di presentare istanza di nomina in qualità di presidente o commissario esterno a:
- docenti designati commissari interni in istituti statali o referenti del plico telematico;
- docenti di istituti statali che insegnino, regolarmente autorizzati, contestualmente anche in istituti paritari;
- personale impegnato come sostituto del dirigente scolastico durante lo svolgimento dell’esame di Stato,
qualora quest’ultimo abbia presentato istanza di nomina in qualità di presidente di commissioni di esame di
Stato;
- personale docente della scuola che sia assente per almeno novanta giorni e rientri in servizio dopo il 30 aprile
2024;
- personale che risulti trasferito per incompatibilità ambientale presso la scuola in cui prestava servizio.

ASPIRANTI AL RUOLO DI PRESIDENTE
Gli aspiranti al ruolo di Presidente o Presidente/Commissario, per partecipare al procedimento di nomina,
devono compilare, avendone i requisiti, prima il modello ES-E e poi il modello ES-1.



Per quanto non indicato nella presente Circolare si rinvia alla lettura della nota prot. 12423 del 26/03/2024.

ADEMPIMENTI PER LA SEGRETERIA
L’Allegato 5, alla nota ministeriale n. 12423 del 26/03/2024 riassume i principali adempimenti del personale di
Segreteria e la relativa tempistica.
Si rinvia il personale di Segreteria – ufficio alunni e personale alla lettura accurata della nota prot. 12423 del
26/03/2024, al fine di effettuare con con tempestività e precisione tutti gli adempimenti previsti.
In particolare, entro il 12 aprile dovrà essere effettuata:

 la compilazione dei Modelli ES-0
 la compilazione dei modelli ES-C (commissari interni).

Si sottolinea l’importanza della:
 verifica delle commissioni configurate dagli USR (dal 22 aprile al 3 maggio)
 verifica e convalida delle istanze di nomina degli aspiranti (Modelli ES-E e ES-1).

Si allega alla presente:
 Guida compilazione istanza partecipazione commissioni.
 Elenco Commissari interni designati dai CdC

Adrano, 28/03/2024

IL DIRIGENTE SCOLASTICO
Prof.ssa Loredana Lorena

(firma autografa sostituita a mezzo stampa
ai sensi dell’art. 3 c.2 del D.L. 39/93)



ELENCO COMMISSARI INTERNI
Classe 5AC

1° prova scritta - italiano - LONGO OTTAVIA
Storia dell’arte -AMATA VALERIO
Sc motorie STIMOLI CINZIA

Classe 5AL
2° prova scritta – spagnolo - ROCCELLA PAOLA
Storia MESSINA SALVATORE
Inglese - FRISCIA ANNAMARIA

Classe 5ASU
1° prova scritta -italiano –DI STEFANO ELEONORA
Storia Dell’arte - DI PRIMO ALDO
Scienze Motorie LO RE FILIPPO

Classe 5ASA
1° prova scritta -italiano - GALIZIA SANDRA
Informatica - MACCARRONE M.ROSALBA
Disegno e Storia dell’Arte - LIOTTA AGATA
MARIA

Classe 5BSA
1° prova scritta - italiano - GALIZIA SANDRA
Scienze Naturali - FINOCCHIARO ALESSANDRA
Disegno e Storia dell’Arte -LA MELAMARIA
GRAZIA

Classe 5AS
1° prova scritta - italiano - SIGNORELLO
Disegno – MACCARRONE MARIA
Scienze motorie –PULVIRENTI GIUSEPPE

Classe 5Bs
1° prova scritta - italiano - LONGO OTTAVIA
Disegno – MACCARRONE MARIA
Scienze motorie – PULVIRENTI GIUSEPPE

Classe 5Cs
1° prova scritta - italiano -SIGNORELLO
Disegno - LA MELA M.GRAZIA
Scienze –SICURELLA LUIGI


