
ISTRUZIONI PER INSERIRE IL PROPRIO GIORNO DI RICEVIMENTO 

SUL REGISTRO ELETTRONICO 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Cliccare su Comunicazioni 

DIGITARE www.portaleargo.it sul browser 

http://www.portaleargo.it/


 

 

 

 

 

 

 

 

 

Cliccare su Ricevimento Docenti 

Cliccare su  Aggiungi 



Riempire tutti i campi 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Una volta completati i campi cliccare su Inserisci 

 

 

Selezionare  Periodico 

Selezionare  giorno 

Selezionare  data inizio 

e  fine 

Indicare da che ora a che ora 
Esempio terza ora 10:10 – 11:10 
(inserire ore e minuti) 

Inserire se sede centrale o succursale 
nello spazio Luogo di ricevimento 

Inserire la vostra mail se 
volete ricevere la mail di 
prenotazione 

Inserire il numero di genitori 
che si desidera ricevere ed 
eventualmente quanti giorni di 
preavviso 


