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CIRCOLARE N. 26 

AGLI ALUNNI E ALLE FAMIGLIE  

AI DOCENTI 

AL REGISTRO ELETTRONICO 

AL DSGA 

AI COLLABORATORI SCOLASTICI  

AL SITO – A.T. – DISPOSIZIONI GENERALI 

 

OGGETTO: RISPETTO ORARI DI INGRESSO – USCITE ANTICIPATE 

Si ricorda che è dovere di tutti gli studenti e studentesse rispettare il Regolamento di Istituto, con  

particolare riferimento al rispetto degli orari.  

Si riporta sotto l’art. 4 del Regolamento di Istituto: 

 

In caso di ritardo non superiore a 5 minuti l’allievo potrà essere ammesso in classe. 

In caso di ritardo superiore a 5 minuti l’alunno dovrà essere munito di permesso adeguatamente 

motivato e firmato dai genitori (su apposito libretto) o dovrà essere accompagnato dai genitori.  

(…) Nel caso di analisi o visite mediche, le entrate posticipate devono essere documentate con una 

dichiarazione del medico o della ASL.  

Il visto dovrà essere apposto dal DS o da un suo delegato.  

Ad ogni modo non sarà consentito l’ingresso in classe, al fine di non disturbare le lezioni, prima del 

suono della campana che segna l’inizio della seconda ora.  

Gli studenti attenderanno l’inizio della seconda ora nell’atrio delle due sedi, vigilati dai CC.SS. (…) 

Dopo il quinto ingresso posticipato gli alunni saranno ammoniti tramite comunicazione scritta alle 

famiglie (…) e (se minorenni) potranno essere riammessi in classe solo se accompagnati dai genitori. 

A partire dalla prima ammonizione il Consiglio di Classe dovrà opportunamente rivalutare il voto di 

condotta; ad ogni modo non sarà possibile attribuire il massimo della valutazione in presenza di più di 

una ammonizione. 

 

Per gli studenti studentesse PENDOLARI CHE UTILIZZANO I MEZZI PUBBLICI si deroga rispetto a 

quanto sopra specificato in presenza di apposita giustificazione, come da indicazioni fornite in precedente 

Circolare n. 14. 

 

Alla luce di quanto sopra si dispone quanto segue: 

 il cancello di accesso all’area parcheggio verrà aperto alle ore 7.55 e chiuso alle ore 8.10; 

 dopo le 8.05 gli studenti, ai quali viene comunque consentito di parcheggiare l’auto o la moto 

sino alle ore 8.10, non potranno essere ammessi in classe, a meno che non sussistano valide e 

documentate motivazioni.  

 

Si ricorda altresì che le USCITE ANTICIPATE possono essere richieste per validi motivi e che: 
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 se superiori a n. 5 e prive di motivazione documentata, avranno quale conseguenza l’ammonizione e 

comporteranno la rivalutazione del voto di condotta;  

 alimentano il monte ore di assenze, che non può essere superiore al 25% dell’orario scolastico per la 

validità dell’anno scolastico. 

 

In merito alle richieste di uscita anticipata degli studenti maggiorenni, si ribadisce che devono presentare 

ai docenti la propria richiesta di uscita anticipata, utilizzando esclusivamente il libretto delle 

giustificazioni. Dovranno successivamente esibire la richiesta suddetta, vistata dal docente, al 

Collaboratore scolastico addetto al front office o responsabile dell’apertura dell’area parcheggio.  

I docenti di classe, ricevuta la richiesta, registrano l’uscita anticipata, apponendo il proprio visto sul libretto. 

I collaboratori scolastici addetti al servizio di front office o autorizzati all’apertura del parcheggio dovranno 

verificare che la richiesta di uscita anticipata sia stata firmata dal docente di classe o dal dirigente scolastico. 

In assenza della richiesta regolarmente vistata dal docente di classe dovranno avvisare la dirigente scolastica 

o i docenti collaboratori/responsabili di sede. 

 

I docenti di classe sono pregati di leggere e commentare la presente Circolare, annotando sul 

Registro di classe l’adempimento.  

 

Adrano, 18/09/2026 

Il Dirigente Scolastico 

Prof.ssa Loredana Lorena 

(Firma autografa sostituita a mezzo stampa ai 

sensi dell’art.3, comma 2, D. L.vo n. 39/199) 


