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CIRCOLARE N. 134  

AI DOCENTI 

A TUTTO IL PERSONALE 

AL DSGA  

AL PERSONALE DI SEGRETERIA – UFFICIO PROTOCOLLO 

AL SITO – A.T. – DISPOSIZIONI GENERALI 

 

OGGETTO: ATTIVITÀ DI FORMAZIONE - COMUNICAZIONE 

 

Al fine di aggiornare sistematicamente il fascicolo personale dei docenti e del personale ATA, il personale docente 

e non docente è pregato di inviare tempestivamente all’email istituzionale del nostro Liceo tutti gli attestati relativi 

ai corsi di formazione effettuati sia in orario di servizio (necessari anche per giustificare l’assenza) che in orario 

non di servizio.  

In particolare, si chiede ai docenti iscritti al “Percorso di formazione in servizio incentivata organizzato dal Polo 

Indire”, di darne immediata comunicazione alla dirigente scolastica nelle more della conclusione del corso e del 

rilascio e invio del relativo Attestato.  

 

ISTRUZIONI PER L’UFFICIO PROTOCOLLO 

L’ufficio protocollo inoltrerà tutti gli attestati di formazione inviati dai docenti e dal personale ATA alla cartella 

digitale Gecodoc “FORMAZIONE 2025-2026”. 

Gli attestati relativi alla Formazione sulla sicurezza dovranno essere inviati invece al fascicolo digitale su Gecodoc 

denominato “FASCICOLO SICUREZZA”, sotto-fascicolo “FORMAZIONE 2025-2026”.  

 

Adrano, 17/11/2025                                                                                                                    Il Dirigente Scolastico 

Prof.ssa Loredana Lorena 

(Firma autografa sostituita a mezzo stampa ai 

sensi dell’art.3, comma 2, D. L.vo n. 39/199)  
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