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CIRCOLARE N. 1 

AI DOCENTI 

AL DSGA 

AL SITO – A.T. – DISPOSIZIONI GENERALI 

SEDE 

 

OGGETTO: CALENDARIO ATTIVITÀ  

 

Nell’augurare a tutto il personale un sereno avvio di anno scolastico, si comunica il calendario delle attività 

relativo al periodo da martedì 1 a lunedì 14 settembre 2026. 

Il primo collegio dei docenti avrà luogo martedì 1 settembre 2026 alle ore 9.00 presso l’Auditorium della sede 

centrale.  

Tutte le attività si svolgeranno presso la sede centrale di via Salvo D’Acquisto. 

 

COLLEGIO DEI DOCENTI 

DATA ORARIO O.d.g 

Martedì 1 

settembre 
9.00 13.00 

1. Lettura e approvazione verbale seduta precedente 

2. Individuazione dei Collaboratori del DS ai sensi dell’art. 25 c.5 del D.lgs. 

165/01 

3. Nomina di docenti delegati (Coordinatori di dipartimento, Responsabile di 

plesso) ai sensi dell’art. 25 c.5 del D.lgs. 165/01   

4. Nomina Responsabile registro elettronico ai sensi dell'art. 1 c. 83 della legge 

n. 107 del 13/07/2015 

5. Nomina Referente orario ai sensi dell'art. 1 c. 83 della legge n. 107 del 

13/07/2015 

6. Individuazione docenti Coordinatori dei Dipartimenti 

7. Nomina docente Coordinatore della Commissione Miglioramento esiti 

prove standardizzate nazionali e innovazioni metodologiche-didattiche 

(MEP-IOD) ai sensi dell'art. 1 c. 83 della legge n. 107 del 13/07/2015 e della 

Commissione 

8. Progetto “Prove d’Istituto comuni per classi parallele” – attuazione Attività 

2 – primo percorso del PdM 2025/28   

9. Proposte al Collegio di adeguamento del calendario scolastico alle esigenze 

del PTOF e locali 

10. Aree di intervento FF.SS. e criteri per l’assegnazione degli incarichi. 

11. Individuazione componenti della Commissione valutazione domande 

FF.SS.  

12. Revisione mappatura ruoli, funzioni e compiti dei soggetti coinvolti nella 

governance dell'Istituzione scolastica (funzionigramma e organigramma). 
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13. Individuazione componenti della Commissione per la progettazione delle 

iniziative di Accoglienza e per la continuità 

14. Divisione anno scolastico in periodi didattici 

15. Proposte per la predisposizione del Piano Annuale Attività  

16. Informazione sui laboratori formativi per docenti a.s. 2026-27 

17. Condivisione criteri relativi alla formulazione dell’orario dei docenti 

18. Condivisione criteri sostituzione docenti assenti e utilizzo ore di 

disposizione  

19. Condivisione criteri di attribuzione delle cattedre  

20. Progetto ESO4.6.A6.B - CITTADINI D’EUROPA. COMPETENZE PER 

IL FUTURO cup C64D26003000007, di cui all’ AVVISO - 167911, 

01/07/2026, FSE+, Mobilità linguistica e tirocini all'estero 

21. Progetto Erasmus+ 2026-1-IT02-KA122-SCH-000440191 CHIAMATA 

VERDE: SCUOLE IN AZIONE PER IL PIANETA CUP 

C61I26000480006 

22. Varie ed eventuali  

 

Giovedì 10 

Settembre 

 

09.00  12.00 

1. Lettura e approvazione verbale seduta precedente.  

2. Identificazione Funzioni Strumentali 

3. Nomina di docenti delegati (coordinatori di classe) ai sensi dell’art. 25 c.5 

del D.lgs. 165/01    

4. Individuazione di Referenti, Responsabili, Commissioni, Gruppi di lavoro 

ai sensi dell'art. 7 del D.lgs. 297/94 

5. Nomina tutor docenti in anno di formazione e prova 

6. Proposte progetto di Accoglienza 

7. Piano Annuale delle Attività Collegiali 

8. Orario provvisorio alunni ed ingressi scaglionati  

9. Modalità rapporti scuola-famiglia 

10. Individuazione DNL in metodologia CLIL 

11. Atto di indirizzo del Dirigente scolastico per il PTOF 2025/28, annualità 

2026/27 

12. Accreditamento dell’Istituzione scolastica quale sede di svolgimento delle 

attività di tirocinio A.S. 2026/27 ai sensi del D.M. n. 249/2010 (eventuale) 

13. Revisione Criteri di valutazione del comportamento  

14. Condivisione Regolamento sull’utilizzo dell’IA 

15. Integrazione Patto di corresponsabilità  

16. Proposta di revisione criteri di valutazione del comportamento (proposte dei 

Dipartimenti Battiati raccoglie – 2^ collegio delibera) 

17. Programma Scuola Ambasciatrice del Parlamento europeo (EPAS) 2026-

2027   

18. Varie ed eventuali 

 

COORDINATORI DEI DIPARTIMENTI DISCIPLINARI 

DATA ORARIO ATTIVITÀ 

2 Mercoledì 
9.00 – fine 

lavori 
Definizione Piano delle UdA di Educazione civica (n. 3 UdA per ogni anno 

scolastico, una per ogni nucleo; selezione delle tematiche indicate nel curricolo, 



 

 

con eventuale differenziazione per Indirizzo; individuazione delle discipline; 

scansione temporale) e predisposizione materiali per i lavori dei Dipartimenti. 

Individuazione del o dei Dipartimenti incaricati di redigere la prima UdA di 

Educazione civica per le classi prime sul tema “Cittadinanza a scuola” (primo 

nucleo), eventualmente differenziata per indirizzo, affinché possa essere 

realizzata a partire dai primi giorni di scuola. 

Note.: Sul R.E. saranno pubblicati, entro giorno 1 settembre Il curricolo di 

Educazione civica e il nuovo modello di UdA per le classi da prime a quinte in 

formato editabile. 

 

 

DIPARTIMENTI DISCIPLINARI 

DATA ORARIO ATTIVITÀ 

3 Giovedì 8.30 – 10.30 

1. Designazione Segretario 

2. Predisposizione test di ingresso di Italiano, Matematica, Inglese (ed 

eventualmente per le altre discipline) per le classi prime 

3. Predisposizione test di ingresso di Italiano, Matematica, Inglese per classi 

parallele (da seconde a quinte) 

4. Programmazione didattica del Dipartimento per le varie classi 

5. Ricognizione fabbisogni strumentali (materiali/supporti didattici) 

6. Eventuali proposte per attività di integrazione/potenziamento/recupero 

curricolari ed extra-curricolari 

7. Eventuali proposte FSL 

8. Varie 

 

NOTE  

Punti 2 e 3: i test di ingresso, almeno per Italiano, Matematica, Inglese, saranno 

strutturati sul modello delle prove standardizzate nazionali (INVALSI). Si 

prediliga la somministrazione in formato digitale 

Punto 5: eventuale istanza di richiesta di materiali didattici o altri fabbisogni 

strumentali deve essere inviata, a cura del Coordinatore, al DS e al DSGA con 

oggetto “RICHIESTA MATERIALI DIDATTICI – DIPARTIMENTO ……” 

 

DIPARTIMENTO DOCENTI DI SOSTEGNO 

1. Designazione Segretario 

2. Condivisione del Piano dell’Inclusione, dei Procolli di inclusione, della 

modulistica prodotta nell’a.s. 2025/26, del Cap. del PTOF dedicato 

all’Inclusione. 

3. Eventuale integrazione/modifica della documentazione di cui al punto 2 

4. Proposte per attività di integrazione/potenziamento/recupero curricolari ed 

extra-curricolari e interventi finalizzati al miglioramento della qualità 

dell’inclusione 

5. Varie ed eventuali 

 

 



 

 

DIPARTIMENTI DISCIPLINARI 

DATA ORARIO ATTIVITÀ 

4 Venerdì 8.30 – 10.30 

1. Proposte ai c.d.c. in merito alla programmazione di uscite didattiche, visite 

guidate e viaggi di istruzione 

2. Condivisione e revisione del curriculo di educazione civica e piano generale 

redatto dai Coordinatori di dipartimento 

3. Redazione I UdA di Educazione civica sul tema “Cittadinanza a scuola” 

per le classi prime (Dipartimenti individuati dai Coordinatori) 

 

NOTE 

Punto 1: le proposte relative alle visite, uscite, viaggi saranno effettuate 

utilizzando l’Allegato 1 alla Circolare; le proposte dei Dipartimenti saranno 

inviate, entro il 15 settembre 2026, alla posta elettronica della scuola 

(ctpc01000a@istruzione.it), al DS e alla F.S. Area 2 con oggetto: PROPOSTA 

USCITE, VIAGGI DIPARTIMENTO (cfr. Allegato 1).  

DIPARTIMENTO DOCENTI DI SOSTEGNO 

1. Proposte ai c.d.c. in merito alla programmazione di uscite didattiche, visite 

guidate e viaggi di istruzione (Allegato 1) 

2. Analisi individuale dei fascicoli degli alunni assegnati 

3. Varie ed eventuali 

 

Giorno 3 verranno individuate e comunicate le aule presso le quali si riuniranno i Dipartimenti. 

 

ATTIVITÀ DI FORMAZIONE 

Settembre 

Giovedì 3 
10.30 

12.30 

Corso sull’IA: aspetti normative – lezione 1 

 

Esperto Ing. Pietro Alberio 

Tutor Prof. Amata Valerio S. 

 

ADESIONE 

VOLONTARIA 

 

Venerdì 4 
10.30 

12.30 

Corso sull’IA: aspetti normative – lezione 2 

 

Esperto Ing. Pietro Alberio 

Tutor Prof. Amata Valerio S. 

 

ADESIONE 

VOLONTARIA 

 

Mercoledì 

9 

09.00 

12.00 

Strumenti teorico-pratici per una presa in 

carico efficace degli alunni con DSA 

 

Prof.ssa Agata Nicoloso 

CORSO 

OBBLIGATORIO – 

INSERITO NEL PIANO 

DELLE ATTIVITÀ 

 

 

COMMISSIONE DI VALUTAZIONE DOMANDE FF.SS. 

Martedì 8  

 

9.00 - fine 

lavori 

Esame istanze dei candidati  

La Commissione dovrà redigere un verbale di sintesi da presentare al Collegio. 

 

COMMISSIONE ACCOGLIENZA 

 

Martedì 8   

9.00 – fine 

lavori 

 

Redazione progetto di accoglienza per gli alunni delle classi prime 



 

 

EVENTUALE PROSECUZIONE DEI LAVORI DEI DIPARTIMENTI  

Martedì 8 

 

9.00 - fine 

lavori 

Prosecuzione, ove necessario, dei lavori dei Dipartimenti  

 

 

Segue calendario sintetico delle attività programmate: 

 

CALENDARIO PRIMA METÀ DI SETTEMBRE 

Martedì 1 8.00 

9.00 -13.00 

Presa di servizio personale  

Collegio dei docenti 

Mercoledì 2 9.00  – fine lavori  Riunione Coordinatori dei Dipartimenti 

Giovedì 3 8.30 -10.30 

10.30 -12.30 

 

16.00 – 18.00 

DIPARTIMENTI 

Attività formativa volontaria 

L’I.A. a scuola: aspetti normativi – lezione 1 

Consiglio di Istituto 

Venerdì 4 8.30 -10.30 

10.30 -12.30 

DIPARTIMENTI 

Attività formativa volontaria 

L’I.A. a scuola: aspetti normativi – lezione 2 

Martedì 8  9.00 fine lavori 

 

Esame domande FF.SS.  

Redazione progetto Accoglienza classi prime 

Eventuale prosecuzione lavori dei Dipartimenti 

Mercoledì 9 9.30 – 12.30 

 

Attività formativa obbligatoria 

Strumenti teorico-pratici per una presa in carico efficace degli 

alunni con DSA 

Giovedì 10 9.00 - 12.00 Collegio dei docenti 

 

ADEMPIMENTI SEGRETERIA 

La Segreteria – Ufficio personale effettuerà tutti gli adempimenti relativi alla presa di servizio del personale. I 

fascicoli saranno sottoposti al visto del Dirigente scolastico. 

 

La Segreteria – Ufficio di protocollo inoltrerà tutte le email pervenute entro il 15 settembre recanti oggetto  

PROPOSTA USCITE VIAGGI DIPARTIMENTO alla F.S. Area 2.  

Le mail in oggetto saranno destinate ad una cartella digitale su GECODOC denominata Viaggi - visite 2026-

27 

 

Si allega: 

 Allegato 1 – Proposte uscite, visite, viaggi – Dipartimenti 

 Contenuti laboratorio Strumenti teorico-pratici per una presa in carico efficace degli alunni con DSA 

 

Adrano, 25/08/2026 

  

Prof.ssa Loredana Lorena 

firma autografa sostituita a mezzo stampa 

ai sensi dell’art. 3 c.2 del D.L. 39/93 

 

  



 

 

Laboratorio formativo 

Strumenti teorico e pratici per la presa in carico degli studenti con Disturbi Specifici 

dell'Apprendimento (DSA) 

 

Durata: 3 ore 

Formatore: prof.ssa Agata Nicoloso 

Data di svolgimento: Mercoledì 9 settembre, ore 9.00 – 12.00 

 

Modulo Contenuti Durata 

1. Conoscere i Disturbi 

Specifici dell'Apprendimento 

(DSA) 

Definizione e quadro normativo; caratteristiche 

dei DSA; principali manifestazioni e differenze tra 

dislessia, disgrafia, disortografia e discalculia. 

60 min 

2. Riconoscimento precoce e 

strategie di intervento 

Riconoscimento dei segnali di rischio; ricadute 

dei DSA sugli apprendimenti e sul benessere scolastico; 

strategie didattiche, misure dispensative e strumenti 

compensativi. 

60 min 

3. Il Piano Didattico 

Personalizzato (PDP): dalla 

normativa alla pratica 

Finalità e struttura del PDP; criteri per la 

predisposizione e l'aggiornamento; esempi applicativi, 

confronto su casi pratici e spazio per il dibattito finale. 

60 min 

 

Obiettivi dell'incontro 

 Approfondire la conoscenza dei Disturbi Specifici dell'Apprendimento.  

 Fornire strumenti per il riconoscimento dei segnali e delle difficoltà scolastiche.  

 Rafforzare le competenze dei docenti nella predisposizione e nell'attuazione del Piano Didattico 

Personalizzato (PDP).  

 Promuovere strategie didattiche inclusive e coerenti con la normativa vigente. 

 

 


